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IHono:xxenne
0 padoTe ¢ oOpalIeHUSIMU TPAKIAH

1. O01Me noI0KEeHU

1.1. Hacrosmiee moi0OXKEeHHE pa3padOTaHO B COOTBETCTBUH C DenepanbHBIM 3aKOHOM OT
02.05.2006 roma Ne 59-d3 «O nopsinke paccmMoTpenus odparenuii rpaxaan POy»; 'OCT p
6.30 — 2003 «YHHpHUIHPOBAHHBIE CUCTEMbI JOKyMEHTaluu. TpeboBaHus K OPOPMIICHUIO
JIOKYMEHTOB.

1.2. IlonoxxeHue onpesenseT peraiaMeHT OpraHu3aluy padoThl ¢ OOPALICHUAMH TPAXKAAH U UX
npuém B ['OY PK «CKIIM Ne 6» r. Ilewopsr (nanee — OO), npaBuiia peructpanuu yuéra,
KOHTPOJISI UX MCIIOJHEHHUS, OPSIOK OTYETHOCTH O paboTe C MUChbMaMU I'paXk/iaH.

1.3. O6pamenus rpaxaan nocrynatot B OO B BUe MPEUI0KEHUH, 3asiBICHUH, Ka100.

1.4. Ilpennoxenue — oOpalleHHe TIpaKAaH, HAIMpPaBICHHOE HA YIy4YLIEHHE JeATeIbHOCTU
LIKOJIBI-MHTEpHATa. 3asBlIeHUE — OOpalleHHe B LENsSIX peaju3alud IpaB U 3aKOHHBIX
UHTEPECOB TPaXKAaH.

1.5. XKanoba — obpamenue ¢ TpeOOBaHUSMH O BOCCTAHOBIICHHH TPaB M 3aKOHHBIX WHTEPECOB
IpaXJaH, HApPYLIEHHBIX JACUCTBUSAMM, pEIIEHUSIMH MYHHULUIAIBHBIX OPraHoB JIMOO
JOJDKHOCTHBIX M OOIIECTBEHHBIX JIUI M OOIECTBEHHBIX OPTaHU3aLNH.

2. Peructpanus oOpamieHus rpaxaan

2.1.Bce nmocrymnaromnme B IIKOTy-HHTEPHAT 0OpamieHust TpaXK/1aH U JTOKyMEHTHI, CBSI3aHHBIE C HX
paccMOTpEHHEM TMPUHUMAIOTCS AUPEKTOPOM (3aBEAYIOIIUN KaHLEIsIpuen) B KypHale
PErucTpanvn BXOJIS[HICﬁ JOKYMCHTAIIHUHU 110 MCPEC UX MOCTYIIJIICHUA.

2.2. Ha mocTynuBIIMi TOKYMEHT MPOCTABJISETCS B MPAaBOM HIDKHEM YIITy MEPBOW CTPAaHMIIBI
pETUCTPALIMOHHBIN IITaMII.

2.3. B xxypHaie peructpaiuu BXOASIUX JOKYMEHTOB YKa3bIBACTCS:

— HOMEp BXOJISIIETO JOKYMEHTA, YHCII0, MECSII, TOI,

— HOMEp MPUXOSAIIET0 JOKYMEHTA, YUCIIO, MECSII, TOJI;

— OTKYy/a MOCTYIUJI JTOKYMEHT, aJIpec;

— KpaTKoe CoJIep:KaHue;

— KOMY MIpeJHa3Ha4YeH JOKYMEHT (KaKoe CTPYKTYpPHOE MOApa3/IelieHue).

2.4. [lucekMa, MpUCITaHHBIE HE TIO aJpecy, BO3BPAIAIOTCS HA MOYTY HECKPHIBAEMBIMHU WIIH IO
BO3MOXHOCTH HaIPaBJISFOTCS a/Ipecary.

2.5. Ecniu mmchMO mepeciaHo, TO B OKypHalle YKa3bIBaeTCsA, OTKyJa OHO TMOCTYIHIIO,
TIPOCTAaBIISFOTCS:

— HCXOMSAIIUN HOMEp U JaTa;

— PperHCTpaIMOHHBII HOMED;

— KpaTKoe CoJiep>KaHue MIUChMa;

— OTMeTKa 0 popMe U CPOKE MCTIOTHEHHUS.

2.6.Ilpy moBTOpHOM OOpamIeHHH TpaXJaH JOKYMEHTY TIPUCBAMBACTCS OYEPETHOM
peructpanoHHbId HoMep. [IoBTOpHBIMU cuHMTalOTCS 00palleHus, MOCTYMUBIINE OT OJHOTO
U TOTO JK€ JIWIA TI0 OJTHOMY M TOMY K€ BOTIPOCY, €CIIH CO BPEMEHH IOJIaYH MEPBOTO UCTEK



CPOK pacCMOTPEHMS WJIM 3asBUTENIb HE YAOBIETBOPEH NAaHHBIM €My OTBeTOM. IloBTOpHBIE
NUCbMa CTaBATCS Ha KOHTPOJb. [Ipu paboTe ¢ HUMU MOIOMPAIOTCS UMEIOIIHECS JOKYMEHTBI
10 0OpalIeHUsIM JTAHHOTO 3asiBUTEIIS.

2.7.IlucbMa OTHOTO W TOTO K€ JHMIA U MO OJHOMY M TOMY K€ BOMIPOCY, IOCTYIHBILHUE 10
UCTEYEHUSI CPOKA PACCMOTPEHHUs], CUMTAKOTCSA MEpBUYHbIMU. He cumTarorcs mOBTOPHBIMU
[IICbMA OJHOTO M TOrO K€ aBTOpa, HO MO pa3HbIM BompocaM. Ecnu 3asgBuTens Ipuciiain
HECKOJIBKO IIMCEM, HO IO pPa3HbIM BOIIpOCcaM, TO KaXJ0€ MHCbMO PErUCTPUPYETCS
CaMOCTOATEIIBHO.

3. CocraB u opranmu3anus padoThl COBEIIAHUS IIPU TUPEKTOPE

3.1. Iupextop OO 3HAKOMHTCA C COACPKAHUEM IHCEM, IMUIIET HAa HUX PE3OIIOLHUI0 JINOO
yKa3bplBaE€T CTPYKTYpPHOE NOJpa3/eieHue (3aMEeCTUTENs, PYKOBOAMTENSI CTPYKTYPHOIO
NOJpa3/ieieHus1) IIKOJBl B ciiydae ux mnepemaun. Ocoboe BHUMaHHE YJenseTcs
oOpalleHusM, a TaKKe MUCbMAaM O HEYAOBJIETBOPUTEIBHOM PACCMOTPEHMH IMPEIbIIYIINX
3asBJICHUMN.

3.2. 3ampenaercss HaNpaBJATh KalI00y Ha PacCMOTPEHUE JOKHOCTHOMY JIMILY, PELIeHUE WU
neiictBue (0e31eiicTBrE) KOTOPBIX 00KAITyeTCsl.

3.3. PykoBoauTeNnb  CTPYKTYpHOTO HOJpPA3JEIEHUs NpU PACCMOTPEHUU  HPEIJIOKEHHH,
3asiBJICHUH U kai00 o0s3aH:

— BHHMATEJIbHO Pa300paThCsl B UX CYIIECTBE, B Cllydae HEOOXOIMMOCTH UCTPeOOBATh HYKHbIE
JIOKYMEHTBI, OpraHW30BaTh MPOBEPKU Ha MECTaX, NPUHATH JIpyrue Mep Ajsi 00bEeKTUBHOIO
pa3penieHns BOmpoca;

— IpUHUMaTh OOOCHOBaHHBIE pEIIeHUs N0 oOpaleHusM, oOecreyuBaTb KOHTPOJIb 32
CBOEBPEMEHHBIM U NMPaBUIbHBIM UX UCIIOIb30BAHUEM;

— COOOIIUTH 3asBUTEISIM, KaK MPAaBUJIBHO B MHCbMEHHOW (pOpMe O pelIeHUH, MPUHITHIX UX
oOpailleHusIM, ¢ HEoOXOAUMBIM OOOCHOBAHHMEM, B Cilydae HEOOXOAMMOCTH Pa3bsSICHSTH
HOPSI0K 00XKaJIOBaHUS.

3.4. OOpamenue 0e3 MOANMUCH W yKa3aHUs (aMIIUUA, HE COACpXKAIIUe JaHHBIX O MECTe WX
KHUTEIbCTBA, PAaOOTHl WM y4y€Obl NMPU3HAETCI AHOHMMHOW. AHOHHMMHBIE MHUCbMA, KakK
NpaBUJIO, HE pacCMaTpHUBAIOTCA. EcimM B yKa3aHHOM OOpamieHHH COJEpKATCs CBEICHHS O
HOJrOTaBIMBAEMOM COBEPILIAEMOM HJIM COBEPIIEHHOM MTPOTHUBOIPABHOM JICHCTBUH, a TAKKE
0 JIMIE €ro IMOJrOTAaBIMBAIONIEM, COBEPIIAIONIEM WJIA COBEPUIMBIINM, OOpaIieHue
MOJUIEKHUT HANpaBJIEHUIO B COOTBETCTBUM C €ro IMOABEIOMCTBEHHOCTHbIO. Ecnmu moamuch
3asgBHUTENS HEpa30opurMBa B JKypHAJIE PErHCTPAllMU BXOIANICH JOKYMEHTAIMH, JETaeTCs
IIOMETKa «pOCIHUCh Hepa3OopuuBay. PemeHne 00 MCIONIHEHUH TAaKOro OOpaleHHs
npuHuMaercs aupexkropom OO.

3.5. [TucbMeHHbIe 0OpalleH!s] pacCMaTPUBAIOTCS B YUPEXKAECHUHU B TeUeHUE 7 pabodymx JHEH co
JTHSI pETUCTPAIH TUCHbMEHHOTO 3asiBIICHHS.

3.6. B uckmrounTenbHOM ciydae, KOrja JUIs pacCMOTPEHHUs oOOpalleHuss HeoOX0IuMo
JIOTIOJTHUTEIIFHOE M3YYEeHUE, CPOKH UX PACCMOTPEHHUS MOTYT OBITH B MOPS/IKE MCKIFOUCHUS
IPOJJICHBI IUPEKTOPOM ILIKOJIBI-MHTEpHATa, HO He Oojee, yeM Ha 1 Mmecsll, ¢ coolIieHuemM
00 STOM 3asiBUTENIO WM JIPYTOM OpTaHU3aINH, IEepecaBlieii B IIKOIYy-HHTEPHAT MHUCHMO
rpaXkJJaHUHA.

3.7. PaccmoTpeHme 3asBICHHWA WM Kalo0 C BBIE3JIOM HAa MECTO IMPOBOAMUTCS IO JKEIAHUIO
3asgBUTENIEH C UX YUACTHEM.

3.8. OTBeTHl Ha OOpamieHus] TpaXJaH NAIOT PYKOBOIUTETH CTPYKTYPHBIX TOJIpa3IelieHHH 3a
HOJNKCHIO TUPEKTOpa LIKOJIBI-HHTEpHATA.

3.9. Criermanmuct 1O KajgpaM pPETUCTPUPYET OTBET 3asABUTENIO0 B JKypHAJE pPETHCTpalvd
UCXOMALIeH JOKYMEHTAIHH.



3.10. PerucrpanmoHHBIA MITAaMIT MPOCTABIISICTCS B BEPXHEM IPABOM YIUIy TIEPBOW CTPAHHUIIBI
OTBCTA.

3.11. B xypHaje perucTpaiuy UCXOASIINX JOKYMEHTOB YKa3bIBaeTCs:

— J1aTa ¥ HOMEp JJOKYMEHTa;

— KOPPECTIOH/ICHT;

— KpaTKoe COoJepiKaHue;

— OTMETKa 00 MCITOJHEHUHU JIOKYMEHTA.

4. KouTtpomupytomue padoThl ¢ 00paIeHUsIMH Ipax1aH

4.1. VicionHeHrne oOpamieHusl TPpaXaaH KOHTPOIUPYETCS C LEbI0 YCTPAHEHHUS HEOCTATKOB B
pabore OO, oka3aHMe IOMOILIY 3asBUTEISAM B YIOBJIETBOPEHMHM UX 3aKOHHBIX MHTEPECOB
HJIA BOCCTAaHOBJICHUY HAPYIIEHHBIX IIPaB.

4.2. VicnonHUTENM OTBETOB TIIATEIBHO AHAIM3UPYIOT JAOKYMEHTHI, MOJy4YE€HHBIE C MECT, 110
pe3yabTaTaM IPOBEPKH Kaja00 U pacCMOTPEHUsS BOIIPOCOB JEIAIOT 3aKIIOUYEHUE O Ka4eCTBE
U TOJIHOTE OTBETOB HAa BCE IIOCTABJIECHHbIE B HUX BOINPOCHI, B Cllydyae HEOOXOIUMOCTH
3arpamurBarOT JOIMOJIHUTCIBHYIO I/IH(l)OpMaIII/IIO N BHOCAT MPECATIOKCHUA TUPCKTOPY LIKOJIBI
10 COBEPILIEHCTBOBAHUIO YIPABJICHHUS, a TAKXKE HAIIPABJSIOT UM aHAJMTUYECKHE TUChMA.

4.3. KoHTpoJb 3aBepIIaeTcs TONBKO MOCIIE BEIHECEHHS PEUICHUS U TIPUHATHS UCYEPIIBIBAIOIINX
Mep MO pa3peleHuI0 NPEeAI0KEeHUs, )KaI00bl, 3asiBICHUS.

4.4. Opranusanusi KOHTpOJIS, OOECIIEUMBAIOLIETO CBOEBPEMEHHOE, IPABWJIBHOE U IIOJHOE
paccMOTpeHHE MHUCEM U MCIIOJIHEHHE PEeIIeHUH, NPUHATHIX MO MPEATOKEHUIM, 3asiBICHUSIM
U 7Kaj100aM, BO3JIaraeTcs Ha JUPEKTOPa IIKOJbI.

5. Ilpuém rpaxnan

5.1. JInynblii npuéM rpak1aH B MIKOJE-UHTEPHATE MPOU3BOIUT AUPEKTOP LIKOJIBI-MHTEPHATA U
YIOJIHOMOYEHHBIE UM JIMIIA B YCTAHOBJICHHOE Ul 3TOI'0 BpeMsl.

5.2. B cnyyae, ecia M3J0KEHHBIE B YCTHOM OOpamieHuu (pakTbl U 0OCTOATENBCTBA SBISIOTCS
OUYEBU/IHBIMU U HE TPeOYIOT JOMOJHUTENbHONU MPOBEPKU, OTBET HAa OOpAIllEHHE C COTJIacHus
rpaXJIaHMHA MOXET OBITh JaH YCTHO B XOJ€ JIMYHOTO TpuéMa. B OCTaNBbHBIX ciydasx
Na€Tcsl MMCbMEHHBIN OTBET IO CYLIECTBY MOCTABIEHHBIX B OOpAIlIEeHUH BOIIPOCOB.

5.3. IluceMenHOe oOpaleHne, IPUHATOE BO BPEMs JTMYHOTO MPHEMA, TIOIICKUT PETUCTPAIINN U
PAcCMOTPEHHUIO B yCTAaHOBJIEHHOM IOPSIKE.

5.4. B cnyuae, ecnu B oOpallleHUH COJEP)KATCS BOIPOCHI, PEIIEHHWE KOTOPBIX HE BXOIUT B
komnereHimio OO, rpaxgaHuHy HaéTcsl pa3bsACHEHHE, Kyda M B KakOM IOpPSJIKE eMy
cieyeT oOpaTUThCs.

6. OpraHI/I3aI_II/I$I ACIJIOMPONU3BOACTBA

6.1. Jlenonpon3BOACTBO MO  NPEJIOKEHHs, OOpallleHusIM W 3asiBJICHHUAM  TpaxaaH
OCYIIECTBIISIETCS CIEIMATIMCTOM IO KaJpaMm.

6.2. Ilpeanoxxenusi, 3asBJICHUs M KajloObl T'pak[aH, KOIMUU OTBETOB HAa HHUX U JIOKYMEHTHI,
CBA3aHHBIE C HUX paspeuieHueM, (GOpMHpPYIOTCS B MalKU BXOMALIIUMX U HMCXOJIAIINX
JIOKYMEHTOB.

6.3. JIokyMeHTBI B 3THX JIeJIaX PacIiONIaraloTCsl B XPOHOJIOTHUECKOM MOPSI/IKE.

6.4. B ciiyuae moiy4eHusi HOBTOPHOTO MPEUIOKEHUS, 3asBICHUS M KAJIOObl MM TOSBICHUE
JOTIOTHUTEIIBHBIX IOKYMEHTOB, TO OHH MOJIIUBAIOTCS K JAaHHOW TPYIINe JOKYMEHTOB.

6.5. Ilpu odopmieHun aen mpoBepsieTcs NMPAaBUIBLHOCTh HAIPABICHHUS JTOKYMEHTOB B JEJIO.
HenpasunbHo oopmiieHHbIE JOKYMEHTHI IOJIIINBATh B JIeja 3alpeniaeTcs.



6.6. Jlena ¢ wmarepuamaMu TEpeNHUCKH (MUCHbMEHHBIC OOpAIIeHHs) XPaHATCS B TEKYIIEM
JIeNTOTIPOU3BOJICTBE.

6.7. XpaHeHue Jel ¢ IpeUI0KEHUSIME, 3asIBICHUSIMHU U Kato0aMu Tpaxk/iaH U JOKYMEHTBI IO UX
WCTIOJTHEHUIO OCYILECTBIISIOTCS B CIIPABOYHBIX U JPYTUX IICIISAX.

6.8. [Ipu yxome B OTHYCK, OTh€3/l¢ B KOMAaHIMPOBKY WM YBOJbHEHHE PAOOTHUK 00s3aH
nepeaTh M0 yKa3aHUIo BCE HAXOMSIINECs y HEro Ha UCTIOJTHEHUH MUChMa TPaXKIaH APYyromMy
pabOTHUKY, C TEM, YTOOBI OBLIIM MPUHATHI MEPHI K UX CBOEBPEMEHHOMY Pa3peIlIeHUIO.

6.9. Cpox XpaHeHUs 3asBIICHUsS, NPEUIOKCHHUS WIM KAIOOBI TpakJaH W JOKYMEHTOB,
CBSI3aHHBIX C UX PAaCCMOTpPEHUEM M pazpeuieHueM — 5 jer. [lo ucreueHun ycTaHOBIECHHOTO
CpOKa XpaHCHHsI JOKYMEHTBI IO MPEIJIOKEHUSM, 3asBICHUSM M JKano0aMm TpaxkaaH
MOJJIe)KAaT YHUUTOXKEHHUIO B MOpsAKE, ycTaHOBIeHHOM DenepalbHOl apXUBHOU CIy:KOOH
Poccun.
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